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Organizarea actiunii de
inventariere anuald a
patrimoniuluiui

Nr. ..../7.3.2...../Data:

Neinregistrarea
maodificarilor patrimoniale,
respectiv plusuri §i
minusuri in evidenta
contabild.

Personal
neinstruit

Completarea
corectd a
Registrului-inventar

31.12.2023

inregistrarea in evidenta
contabila a rezultatelor
inventarierii, plusuri si lipsuri

Nefinregistrarea corectd a
rezultatelor inventarierii
anuale datorata lipsei
personalului autorizat,
respectiv evaluatori si
personal de specialitate
competent pentru aceastd
activitate.

Lipsa procedurilor
formalizate

Analiz¥/actualizare
procedurd
Organizarea i
efectuarea
inventarierii
patrimoniului

Primirea si verificarea
extraselor de cont eliberate de
Trezorerie dupa decontarea
Ordinelor de platd, cecurilor
in numerar, efectuarea de
punctaje pentru remedierea
eventualelor erori in 3 zile de
la constatare

Neefectuarea in timp util a
eventualelor corectii §i
afectarea disponibilului din
conturile afectate

Omisiuni ale
functionarului

Verificarea la
sfarsitul zilei a
concordantei dintre
doc. fizice si doc.
contabile

31.12.2023

31.12.2023
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Solicitare scrisd
Fundamentarea si elaborarea: adresatd tuturor
- bugetul local de venituri si compartimenteleior,
cheltuieli . o inclusiv
- bugetul creditelor interne "_l“ransmlterea Cu INtarzIere | o misiuni ale ordonatorilor )
- bugetul institutiilor publice si /sau er9naté a functionarului 2 2 4 secundari i tertiari | 31.12.2023
al activitatilor finangate propunerilor de buget. de credite, in
integral sau partial din venituri vederea incadrarii
proprii in calendarul
bugetar impus de
prevederile legale
Solicitare scrisi
s : . i adresatd tuturor
Iptocr.r'nrea si cer?trahzarea compartimentelelor,
sn‘tua];ul(.)r ﬁm.anClare lunare, X inclusiv
trln?estrlale si anuale Inchiderea cu intarziere i / p | ordonatorilor
- Bilant - lunar sau eronatd a balantei de . 2 2 4 | secundari si terfiari | 31.12.2023 2
- P1ai restante - lunaf verificare. neinsiit de credite, in
- Darea de seami - trimestrial vederea inchiderii
- Dare de seamd -anual corecte si la termen
a balantei de
verificare
Transmiterea eronaté a ; Analiza/ actua.li?are
Centralizarea si monitorizarea | datelor necesare de catre Lipsutie 9 3 6 proced.ura_pnvmd 3
cheltuielilor de personal compartimentul de proceduri monitorizarea 31122023
specialitate. formalizate cheltuielilor de
personal L
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Implementarea
recomandarilor gi a masurilor
dispuse in actele de control

Nu existd o
persoand 2 g 4
nominalizatd
responsabild

Amenzi i sanc{iuni

BRI

Nominalizarea prin
decizie a unei
persoanc cu privire
iz gestionarea
misurilor dispuse
de citre organele

abilitate de
audit/control.

31.12.2023

Nu asigura identificarea,
prevenirea si reducerea Analiz&/actualizare/
impacftului | ;?oten}lial elaborare procedurd
negativ.  a riscurilor | . . :
Asigura intretinerea sistemului operationale generate de t:gz::‘i?r 1 3 3 og:ﬂ?;frzzl:i 31.12.2023 2
. . . e g . . ”»
informatic al societafii ;:;‘l;f::zei tehnologn:; s se:curitate ar et e.l Zl -
comunicatiilor la nivel de mi(()):r::iizé;,, ¢
oameni, procese, sisteme si
mediu extern
Nu asigura respectarea Analizi/actualizare/
continutului de informatii elaborare procedura
prevazut in formularele de | Lipsa unor cl»:perat.uonala r
Intocmeste documentatia de uilizare si _exploatare | proceduri i } . sist;m‘:xllﬁzlg:g::atic sL20m
g 5 corespunzatoare, asa cum | documentate S s :
utilizare si  exploatare a <uit, sievezite in legislutin si stabilirea regulll_or,
echipamentelor informatice specirt)‘lca g non::lsoir si gf::llor
Documentatie  intocmita P | protectii‘:datelor si 4
pentru  alt echipament SHNI 3 2 6 informatiilor din 31.12.2023
decat cel specificat L sistemul informatic”
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Prelucrarea datelor cu ]
Stabilirea scopului prelucrdrii | caracter personal in alte !nterpretarea Verificarea
' : incorectd a 2 2 4 suplimentara a 31.12.2023 2
datelor cu caracter persenal scopuri decét cele stabilite | prevederilor incadrérii scopului _——
legitim. legale prelucrarii datelor
Lipsa unei proceduri
Implementarea normelor d P Elaborarea unei
operationale privind . :
procedurale in materia pess p ?un?_a§tere proceduri operationale
. protectia si prelucrarea insuficientd a 2 3 6 privind prelucrarea
prelucrérii datelor cu caracter datel ; prevederilor datelor cu caracter 31.12.2023 4
atelor cu caracter ili
personal de citre utilizatori legale . er'sloqal Sl
personal circulatie a acestora
Monitorizarea respectarii
normelor procedurale privind | Personal insuficient Neimplementare y . P Instruirea personalului
prelucrarea datelor cu caracter | instruit procedurd privind legislatiain | 31.122023 2
| operationala vigoare
persona
Stabilirea de
Coordonarea gi monitorizarea Atribufii/ | atrib}x .‘ﬁ/.
o ~ | Neconformare cu protectia reponsabilitéti responsabilitati care
activitdfii personalului pe linia - nestabilite s ajute personalul
protectiei datelor cu caracter SN referito.are la 2 2 4 in realizarea si 31.12.2023 2
) personal protectia datelor pastrarea
personal la nivel de operator cu caracter conformititii cu
personal protectia datelor cu
caracter personal.
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Instruirea utitizatorilor privind
protectia si prelucrarea datelor

cu caracter personal

Pierderea confidentialitiii

datelor colectate

Neimplementare
procedura
operationald

Instruirea i
consilierea
angajatilor care se
ocupa de prelucrare
cu privire la
obligatiile care le
revin referitoare la
protectia datelor

31.12.2023

Pastrarea confidentialitatii
datelor prelucrate, a contului
de utilizator, a parolei/codului
de acces la sistemele
informatice/baze de date prin
care sunt gestionate

Risc ridicat privind
drepturile si libertatile
persoanelor fizice/juridice

Reguli, norme,
protocoale si
masuri de
sigurantd si
protectie a datelor
si informatiilor
neactualizate

Revizuirea
regulilor, normelor,
protocoalelor si
misurilor de
siguranta si
protectie a datelor
si informatiilor din
sistemul informatic
sau alte mijloace de
gestionare a
informatiilor

31.12.2023

Evaluarea impactului asupra

protectiei datelor

Risc pentru drepturile i
libertatile persoanelor

fizice/juridice

Necunoagterea
legislatiei in
vigoare

Analiza privind:
-necesitatea §i
proportionalitatea
datelor prelucrate;
-evaluarea sistematica
si a aspectelor
personale referitoare
la persoanele fizice,
care se bazeazé pe
prelucrarea automatd;
-prelucrarea pe scard
larga a unor categorii
speciale de date

31.12.2023
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Organizarea depozitului de T — — i Analizi/actualizare/
arhiva dupa criteriile stabilite, normz:rieve cu ima;:' o erior::.ul; iy ati 3 2 4 elaborare procedurd 31.12.2023 2 1 2
conform prevederilor Legii | oo .00 ﬁ,nanc' pricap] funf: i operationald privind o
Arhivelor Nationale. & e nAigoae Arhiva
5;?3::1;% i:?:rli]g)mtek;;. (cz Nerespectarea Analizd/actualizare/
inventarelor  acestora, in Dnstrsxgerea - procedurilor de 1 3 3 elaborfxre proce'dL'lra 31.12.2023 1 2 2
% ‘ deteriorarea acestora. operationala privind
vederea predarii la Arhivele lucru .
: Arhiva
Nationale.

Urmirirea solutionarii si a Depiisirea termenului legal Lipsa unor Alniii::{:c?:ge?:g
redactarii in termen a pig N IS, cga procedure de 3 E1dbOrS proces 31.12.2023
raspunsului de solutionare a petifiilor. ] operationald privind
P ) e Registratura

: . Analizi/actualizare/
Ex;.)gdnereaA BispuEslelhin: Depisirea termenului Lipsa unor 1 3 3 | elaborare procedurd 1 2 2
petitionar, tn termenul prevazut de lege roceduri de lucru operationala privind SIS
prevazut de lege. Be P 5

Registratura I ER——

Concilierea si indrumarea Analizd/actualizare/
solicitantilor de informatii R T— elaborare proceduri
publice conform Legii i S Lipsa unor 2 2 4 operationale privind 31.12.2023 2 1 2
544/2001 si Legii 52/2003 f:r'g;‘:;fu?‘lze’?"e"‘a’“‘ proceduri de lucru Informatiile de "
privind transparenta gal. interes public si
decizionald. Tratarea petitiilor
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Neactualizarea statului de —— Analiz¥/actualizare/
functie in concordantd cu P A elaborare procedurd 3
A proceduri s 31.12.2023
rezultatele procesului de < operationald Stat de
. A formalizate %
ocupare posturi vacaite Functii
- Omiterea unor functii cu Aprobarea
tat de funciii B Taiisi s isiuni i
S b imposibilitatea desfagurarii ?mns}unl alle . procedurii Stat de | 31.12.2023 4
activitatii. unehonaruiil functii
Instruirea
Omiterea unor functii cu | Personal personalului cu 31122023 2
prejudicierea angajatului. neinstruit privire la procedura o
Stat de functii
Deciziile de constituire a Analiz#/actualizare/
Consiituirea  comisiilor de cpmnsnlor pentru  concurs Lipsa unei elaborarg procedurd "
concurs §i de solutionare a | proceduri operationald de | 31.12:2023
contestagiilor nu  sunt | formalizate ocupare a posturilor
intocmite la timp. vacante
Elaborarea
rocedurii
N : . | Dosarele nu indeplinesc e
Intocmirea dosarul e i
: . U1 conditiile de conformitate Personal op?ratlon?le de | 3122023 4
candidatului. . neinstruit intocmire/
(lipsd documente). X
gestionare dosare
angajati
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Gestiunea figelor post.

Instruirea lucratorilor in
domeniul securitatii si
sanatdtii in munca

Necuncasterea atributiilor

si responsabilititilor de
catre angajati/angajator.

Lipsa unei
proceduri
formalizate

Elaborarea unei
proceduri cu privire
la inodui de
elaborare si
gestiune a fiselor de

posi

31.12.2023

Interventii in situatii de
urgentd

Elaborare
Omisiunea unor informatii | Personal procedura privind | 5, 155093 4
in cadrul instruirii neinstruit instruirea in o
domeniul SSM.
Erori umane 1 Instructaj a
Erori umane in actiunile actiunlillezz 'nfce personalului din
specifice de interventie in | 4o interver? ic'A; cadrul 31.12.2023 2
situatii de urgentd i IAEVERiIe ¢ compartimentului
situaiii de urgenta
SSM
Risc accident de munca
(raniti si/sau decese ale | . i
: : |
personalului  propriu  de LIpss i E.Ia.bore.xre po m?.a 6
: soa e proceduri privind interventiile | 31.12.2023
interventie in situatii de formalizate SSM
urgentd) sau  victime !
colaterale
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Elaborarea i dupd caz
actualizarea pe baza Analiz#/actualizare/
necesitatilor i prioritdjiior Li elaborare procedurd
identificate  transmise  de | Subevaluarea valorii | ~'Psaunor 2 3 6 operationald de 2
P : proceduri : 4 31.12.2023 1
celelalte compartimeiite ale | estimate f lizat intocmire a
autoritdtii  contractante  a SR programului anual
programului anual al de investitii
achizitiilor publice.
Alegerea incadririi procedurii Anahzé/actuahzare./
e ; : elaborare proceduri
de achizitie in functie de T, i i Lipsa unor overationale de
valoarea estimati a Tpretarea InCOrecta &\ ooceduri 2 3 6 poxal ; 31122023 | 1 2
. s ’ prevederilor legale : demarare st
contractului/conditii speciale formalizate .
s . finalizare a
de atribuire a contractului. e :
achizitiilor publice
Notd
(1) P probabilitate
(2) I impact
3) E  expunere
Elaborat, Aprobat, .

Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare

BOGDAN OLIMPI

Presedintele Comisigi de monitorizare




